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Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Wyzsza Szkota Organizacji Turystyki 1 Hotelarstwa w Warszawie prowadzi studia
podyplomowe. Studia podyplomowe w Uczelni moze podjaé osoba posiadajaca
swiadectwo ukonczenia uczelni wyzsze;.

§ 2.

Zadaniem studiow podyplomowych jest doskonalenie kwalifikacji 1 ksztalcenia
absolwentow szkot wyzszych poprzez poglebianie 1 uzupethienie wiedzy nabytej
w toku studiow, uzyskanie dodatkowej specjalnosci (studia doskonalace) lub nabycie
okreslonych uprawnien (studia kwalifikacyjne).

§ 3.

1. Przetozonym ogétu studentéw Uczelni jest Rektor.

2. Studiami podyplomowymi kieruje Kierownik.

3. Kierownik studidéw powinien posiada¢ tytut zawodowy co najmniej magistra.
4.0bowiazki kierownika polegaja na organizacji 1 nadzorze nad procesem
dydaktycznym 1 administracyjnym, a takze rozliczeniu merytorycznym.

Rozdzial 2

WARUNKI REKRUTACJI NA STUDIA PODYPLOMOWE
§ 4.

1. Przyjecie na studia podyplomowe odbywa si¢ wg kolejnosci zgloszen 1 ztozeniu
wymaganych dokumentow:

1) podanie o przyj¢cie na studia (wedtug wzoru - zatacznik nr 1),

2) kwestionariusz osobowy (wedlug wzoru - zalacznik nr 2),

3) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub poswiadczona kserokopig
dyplomu,

4) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji.

§ 5.

1. Stuchacz otrzymuje indeks, ktory jest dokumentem przedstawiajacym przebieg
1 wynik studidéw.

2. Dziekanat dokonuje wpisu kandydata do albumu stuchaczy studidw
podyplomowych. Numer albumu jest jednocze$nie numerem indeksu stuchacza.



Rozdzial 3

ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

§ 6.
1. Zajecia na studiach podyplomowych odbywaja si¢ w uktadzie semestralnym.

2. Studia podyplomowe moga trwaé¢ 2 lub 3 semestry 1 obejmuja od 150 do 360
godzin zaje¢ programowych.

3. Zajgcia na studiach podyplomowych moga mie¢ form¢ wykladow, Ewiczen,
laboratoriow oraz praktyk 1 pracowni dyplomowych. Praktyki i1 pracownie
dyplomowe moga by¢ realizowane wylacznie w  przypadku studiow
kwalifikacyjnych.

4. Postgpy w procesie ksztalcenia powinny by¢ dokumentowane w protokotach,
indeksie 1 na kartach zaliczeniowych.

§7.

Nadzér nad catoscia procesu dydaktycznego w Uczelni sprawuje Rektor.

§ 8.

1. Podstawa organizacji procesu dydaktycznego jest plan studiow.
2. Plan studiow okres$la czas trwania studiow i1 zawiera wykaz przedmiotéw wraz

z liczba godzin, liczba egzamindw 1 zaliczen.

§9.

1. Kierownik studiow ustala:

1) szczegdtowy harmonogram zaje¢ dydaktycznych obowiazujacych semestrze,

2) szczegblowy harmonogram sesji egzaminacyjnej podstawowej 1 poprawkowe;]
W semestrze,

3) terminy obron prac dyplomowych.
2. Harmonogramy zaje¢ dydaktycznych 1 sesji Kierownik studiow podaje do
wiadomosci stuchaczy studidow podyplomowych nie pdzniej niz tydzien przed
rozpoczgciem semestru 1 sesji egzaminacyjnych przez wywieszenie na tablicy
ogloszen.

§ 10.
1. Decyzje o indywidualnym planie studiow 1 programie nauczania podejmuje
Dziekan na wniosek stuchacza studidow podyplomowych. Dziekan powotuje réwniez
opiekuna naukowego.
2. Indywidualny plan studidéw 1 program nauczania opracowuje opiekun naukowy,
a zatwierdza Dziekan.
3. Indywidualny plan studidw 1 program nauczania moze okreslac:

1) zmiang w stosunku do planu studiéw kolejnosci zaliczen | egzaminow,

2) czas trwania studiow.
4. Jezeli stluchacz nie realizuje nalezycie indywidualnego planu studiéw i programu



nauczania moze by¢ przez Dziekana 1 na wniosek opiekuna skierowany na
kontynuowanie studiow w zwyklym trybie. Sluchacz moze rowniez z wilasnej
inicjatywy zrezygnowac¢ z kontynuowania indywidualnego planu studiow i programu
nauczania. Dziekan okre$la wowczas terminy uzyskiwania brakujacych zaliczen 1
egzamindéw przewidzianych dla danego kierunku studidow.

Rozdzial 4

PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZA

§ 11.
Stuchacz ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy na prowadzonych przez Uczelni¢ studiach,

2) rozwijania wlasnych zainteresowan (kulturalnych, turystycznych,
sportowych), korzystania z pomieszczen, urzadzen 1 pomocy dydaktycznych
Uczelni,

3) korzystania z konsultacji nauczycieli akademickich w sprawach zwigzanych
z realizacja programOw nauczania,

§ 12.

Do obowigzkéw stuchacza studiow podyplomowych nalezy petne wykorzystanie
mozliwosci ksztalcenia, jakie stwarza mu Uczelnia oraz post¢gpowanie zgodne z
Regulaminem Studiow. W szczegolnosci zobowiazany jest do:

1) przestrzegania przepiséw obowiazujacych w Uczelni,

2)udzialu w zajeciach dydaktycznych ujetych w planie studiow,

3) przestrzegania dobrych obyczajéw 1 dbanie o dobre imig Uczelni,

4) terminowego wnoszenia obowiazujacych oplat,

5) dbania o mienie Uczelni,

6) bezzwlocznego powiadomienia Uczelni o zmianie nazwiska, adresu

zamieszkania 1 adresu do korespondencji.

§ 13.
1. Za przewinienia dyscyplinarne stuchacz ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna
na zasadach okreslonych w Ustawie o Szkolnictwie Wyzszym.
2. Za postgpowanie uchybiajace godno$ci stuchacza oraz naruszenie przepiséw
obowiazujacych w Uczelni, stuchacz moze by¢ ukarany.
3. Kary wymierza komisja dyscyplinarna na zasadach i w trybie okreslonym w
ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 w Statucie Uczelni.

§ 14.
1. Stuchacz studiow podyplomowych moze z przyczyn losowych lub zdrowotnych
przerwa¢ studia.  Dalsza kontynuacja nauki jest jednak mozliwa, jedynie
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w przypadku istnienia grupy.

2. Shuchacz studiow podyplomowych podejmujacy studia po przerwie z w/w
przyczyn zobowiazany jest do uzupelnienia roéznic wynikajacych z programu
studiow.

Rozdzial 5
ZALICZENIE SEMESTRU I ROKU STUDIOW

§ 15.
1. Okresem zaliczeniowym jest semestr. Zaliczenia semestru dokonuje Kierownik
studidow w indeksie stuchacza.
2. Warunkiem zaliczenia semestru i1 wpisu na kolejny semestr jest uzyskanie
w terminach ustalonych w organizacji roku akademickiego, pozytywnych wynikow
ze wszystkich egzaminow 1 zaliczen przewidzianych planem studiow na dany
semestr. Wszystkie zaliczenia 1 egzaminy wpisywane sa do indeksu, karty
okresowych osiagnie¢ stuchacza oraz protokotu.
3. Sprawdzanie wiedzy stuchacza moze by¢ realizowane w formie kolokwium,
zaliczenia lub egzaminu.
4. Shichacz moze wuzyskiwa¢ =zaliczenia 1 sklada¢ egzaminy przed sesja
egzaminacyjna za zgoda prowadzacego zajg¢cia.
5. W przypadkach wyjatkowych (dlugotrwala choroba, wydarzenia losowe, itp.)
Kierownik studiow moze wyrazi¢ zgode na przystapienie stluchacza do egzaminu
w trybie  indywidualnym. Stuchacze korzystajacy z tej formy zaliczenia sesji
zobowiazani sa do zaliczenia semestru zimowego nie pozniej niz do 15 kwietnia
danego roku akademickiego, za$ egzaminy poprawkowe 1 zaleglte zaliczenia semestru
letniego do 31 pazdziernika tego samego roku.

§ 16.
1. Stuchacz przystepuje do zaliczen 1 egzamindéw tylko w grupie stuchaczy, do ktorej
byl przypisany, w terminach przewidzianych planem studiow 1 zgodnie
z harmonogramem sesji egzaminacyjnej.
2. Zaliczenia ¢wiczen wraz z wpisem do indeksu i karty okresowych osiagnig¢
stuchacza, dokonuje prowadzacy zajecia w ciagu dwoch tygodni poprzedzajacych
sesje.

§17.
1. Przystepujac do egzaminu stuchacz ma obowiazek okaza¢ egzaminatorowi indeks
z karta okresowych osiagnie¢ stuchacza lub dowod osobisty.
2. Warunkiem dopuszczenia sluchacza do egzaminu z przedmiotu, z ktérego
prowadzone byly ¢wiczenia, jest uzyskanie zaliczenia ¢wiczen.
3. Shuchacz, ktory nie przystapi do zaliczenia lub egzaminu w wyznaczonych
terminach 1 nie usprawiedliwi nieobecno$ci w ciaggu 7 dni, otrzymuje oceng
niedostateczna. Dotyczy to rowniez stuchaczy, ktoérzy nie przystapia do egzaminu
z powodu braku zaliczenia ¢wiczen.



4. W celu uzyskania wpisu na nastgpny semestr stuchacz sktada w dziekanacie indeks
oraz kartg okresowych osiagni¢¢ stuchacza ze wszystkimi wpisami w terminie 7 dni
po zakonczeniu sesji.

5. W przypadku nie uzyskania w terminie wszystkich zaliczen lub niezlozenia
egzamindéw stuchacz otrzymuje karte poprawkowa.

§18.
1. Podstawa usprawiedliwienia nieobecnos$ci stuchacza na zajgciach obowigzkowych,
a takze zwolnienia z optat obowiazujacych za zaliczenie 1 egzamin poprawkowy,
moze by¢ wylacznie:
1) choroba potwierdzona zwolnieniem lekarskim,
2) okoliczno$ci z mocy prawa usprawiedliwiajace nieobecno$¢, np. wezwanie
do sadu, WKU, itd.,
3) w wyjatkowych okoliczno$ciach - odpowiednio udokumentowane wazne
zdarzenie losowe.
2. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci podejmuje Kierownik na podstawie
przedlozonych niezwlocznie (nie pdzniej niz w ciagu 7 dni od ustania przyczyny
nieobecnosci) dokumentow.

§ 19.
1. Egzamin z danego przedmiotu przeprowadza osoba prowadzaca zajgcia.
W szczegdlnych przypadkach Kierownik studidw moze upowazni¢ do przyjecia
egzaminu innego nauczyciela akademickiego Uczelni.
2. Po otrzymaniu z egzaminu lub zaliczenia oceny niedostatecznej, stuchaczowi
przystuguje prawo do zdawania dwoch egzamindéw poprawkowych lub uzyskania
zaliczenia z kazdego niezdanego lub niezaliczonego przedmiotu.

§ 20.

1. Stuchacz, ktéry nie zaliczyl w terminie regulaminowym (pierwszym lub drugim)
nie wigce] niz dwéch przedmiotow z semestru zimowego, moze ubiegal si¢
o przedluzenie sesji - z obowiazkiem zaliczenia tych przedmiotéw - w terminie nie
przekraczalnym daty 15 kwietnia danego roku akademickiego, za§ z semestru
letniego w terminie nie przekraczalnym daty 31 pazdziernika.
2. W stosunku do stuchacza, ktory nie zaliczyt semestru, Kierownik wydaje decyzj¢:

1) zezwalajaca na powtarzanie semestru,

2) o warunkowym wpisie na nastgpny semestr, o ile niezaliczenie obejmuje

nie wigcej niz dwa przedmioty.

3. W stosunku do stuchacza, ktory nie zaliczyt semestru, Kierownik moze rowniez
wnioskowa¢ do Dziekana o skre$lenie stuchacza z listy stuchaczy Uczelni.

§ 21.
1. W Uczelni obowiazuje nastepujaca skala ocen:
1) bardzo dobry - 5,0 (A)
2) dobry plus - 4,5 (B)



3) dobry - 4,0 (C)

4) dostateczny plus - 3,5 (D)
5) dostateczny - 3,0 (E)

6) niedostateczny - 2,0 (F)

Rozdzial 6

SKRESLENIA Z LISTY

§ 22.
1. Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) niepodjgcia studiow,
2) rezygnacji ze studiow. Stuchacz sktada rezygnacj¢ w formie pisemne;]
w dziekanacie. Za date rezygnacji przyjmuje si¢ datg zlozenia pisma w
dziekanacie lub date stempla pocztowego.
3) niezlozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego,
4) ukarania kara dyscyplinarna wydalenia z uczelni.
2. Stuchacz moze zostac skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) stwierdzenia braku postepéw w nauce. Za brak postepdéw w nauce uwaza
si¢ dwukrotne niezaliczenie tego samego semestru.
2) nieuzyskania zaliczenia semestru w okre§lonym terminie,
3) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studidow.
3. Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy podejmuje Dziekan studiow.
4. Od decyzji Dziekana przystuguje odwotlanie do Rektora w ciagu 14 dni od daty
dorgczenia decyzji.
5. Decyzja Rektora jest ostateczna.

§ 23.
1. Stuchacz skreslony z listy stuchaczy moze ubiega¢ si¢ o ponowne przyjecie na
studia.
2. Decyzje o ponownym przyjeciu stuchacza skreslonego z listy stuchaczy podejmuje
Rektor.
3. Stuchacz podejmujacy studia po przerwie zobowiazany jest do uzupetienia rdéznic
wynikajacych z programu studidw.

Rozdzial 7
PRACA DYPLOMOWA

§ 24.
1. Prace dyplomowa stuchacz realizuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego,
ktory posiada tytut lub stopien naukowy.
2. Zaliczenie seminarium dyplomowego na przedostatnim semestrze studiow moze
nastapi¢ po zatwierdzeniu konspektu pracy dyplomowej 1 zlozeniu wypetnione;j karty
dyplomanta.



3. Zaliczenie seminarium dyplomowego w ostatnim semestrze studiow nastepuje po
przyjeciu przez promotora pracy dyplomowej w terminie do: 15 marca dla stuchaczy,
dla ktérych semestr zimowy jest semestrem konczacym studia; 15 lipca dla
stuchaczy, dla ktérych semestr letni jest semestrem konczacym studia. W
uzasadnionych przypadkach Kierownik studidow, po zasiggnigciu opinii promotora,
moze przedtuzy¢ termin ztozenia pracy dyplomowej nie dtuzej niz o sze$¢ miesigcy.

§ 25.

1. Stuchacz studidw zobowiazany jest zlozy¢ w Uczelni 3 egzemplarze oprawionej
pracy dyplomowej oraz jeden egzemplarz w wersji elektronicznej wraz z indeksem,
najpozniej na 14 dni przed planowanym terminem obrony.

2. W razie nieobecnosci promotora pracy dyplomowej, jezeli to mogloby mie¢ wptyw
na opdznienie terminu zlozenia pracy przez stuchacza, Kierownik wyznacza innego
nauczyciela akademickiego, ktory przejmuje obowiazki promotora.

3. Stuchacz studiéw, ktéry w terminie nie zlozyt pracy dyplomowe;j lub nie przystapit
do egzaminu dyplomowego 1 zostal skreslony z listy stluchaczy moze ubiegaé si¢
o wznowienie studidow. Kierownik wustala przedmioty wyroéwnujace rdznice
programowe oraz tryb ich zaliczenia, jak roéwniez zobowiazuje stuchacza, jezeli
zaistnieje taka konieczno$¢, do napisania nowej pracy dyplomowe;.

Rozdzial 8
UKONCZENIE STUDIOW

§ 26.
1. Po spelieniu warunkow okreslonych w planie studiow podyplomowych
i programie nauczania, shuchacz wuzyskuje prawo przystapienia do egzaminu
dyplomowego.
2. Ukonczenie studiow podyplomowych nastepuje po ztozeniu egzaminu
dyplomowego.

§27.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1) uzyskanie pozytywnych ocen z egzamindw 1 zaliczen ze wszystkich
przedmiotoéw przewidzianych w planie studiow,
2) zlozenie pracy dyplomowej,
3) uzyskanie pozytywnych ocen z pracy dyplomowej ocenionej przez
promotora i recenzenta, zwrot karty obiegowe;.

§ 28.
1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolang przez Kierownika,
w sktad ktorej wchodza:
1) przewodniczacy
2) promotor,



3) recenzent.
2. Na wniosek Kierownika studidow Dziekan moze rozszerzy¢ sklad komisji.

§ 29.
1. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Kierownik.
2. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ najpdzniej w ciagu 3 miesiecy od daty
ztozenia pracy dyplomowe;.
3. W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych zdarzeniami losowymi, Kierownik
studiow moze ustali¢ p6zniejszy termin egzaminu dyplomowego.

§ 30.
1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.
2. Podczas egzaminu dyplomowego stuchacz powinien wykaza¢ si¢ wiedza z
obranego kierunku studiow, a w szczeg6lno$ci znajomo$cia problematyki
przedmiotéw zwiazanych z tematem pracy dyplomowe;.
3. Przy ocenie pracy i egzaminu dyplomowego stosuje si¢ skalg ocen okre§long w
§ 21 niniejszego Regulaminu.

§ 31.
1. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego
nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie, Kierownik
studibw wyznacza nastgpny termin egzaminu jako termin ostateczny.
2. Egzamin, w przypadku o ktorym mowa w ust. 1, moze odby¢ si¢ nie wczesniej niz
po uptywie miesiaca i1 nie pozniej niz przed upltywem 3 miesigcy od daty pierwszego
egzaminu.

§ 32.
1. Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow jest $rednia arytmetyczna
liczona z:
1) $redniej arytmetycznej ocen z egzamindw 1 z zaliczen, z uwzglednieniem
ocen niedostatecznych uzyskanych w ciagu catego okresu studiow,
2) oceny pracy dyplomowej (Srednia arytmetyczna ocen promotora i
recenzenta),
3) oceny egzaminu dyplomowego ($rednia arytmetyczna ocen uzyskanych z
odpowiedzi na pytania egzaminacyjne).
2. Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny
wynik studidéw, wyréwnany do peinej oceny wedtug zasady:
1) do 3,25 - dostateczny (3,0) (E),
2) od 3,26do 3,75 — dostateczny plus (3,5) (D),
3) od 3,76 do 4,25 - dobry (4,0) (C),
4) od 4,26 do 4,75 - dobry plus (4,5) (B),
5) od 4,76 - bardzo dobry (5,0) (A).
3. Wyroéwnanie do ocen, o ktorych mowa w ust. 2, dotyczy tylko wpisu oceny w
dyplomie. We wszystkich innych dokumentach podaje si¢ oceng $rednia wynikajaca z
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ocen, o ktorych mowa w ust. 1, zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku.

§ 33.
1. Absolwent Uczelni otrzymuje §wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych,
ktorego wzor okreslaja odrebne przepisy.
2. Fakt otrzymania $wiadectwa stuchacz potwierdza osobiscie w rejestrze
prowadzonym przez Dziekanat.
3. Po zakonczeniu studidow, stuchacz ma prawo zachowac¢ indeks.

Rozdzial 9

ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 34.

1. Ksztatcenie na studiach podyplomowych prowadzonych przez WSOTiH w
Warszawie jest odptatne.
2. Shuchacz  studiow  podyplomowych  zobowiazany jest do  wniesienia
przewidzianych opfat:

- opfata za studia,

- opfata wpisowa,

- opfata za wydanie Swiadectwa zgodnie z zasadami przyjetymi w WSOTiH w

Warszawie.

3. Zasady wnoszenia oplat na studia okresla umowa finansowa zawierana pomig¢dzy
WSOTiH a stuchaczem studiow podyplomowych.

Rozdzial 10
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 35.
1. Rektor jest instancja odwotawcza we wszystkich sprawach objetych niniejszym
regulaminem.

2. Regulamin jest dostgpny w siedzibie Uczelni 1 zamieszczony jest na stronie
internetowej uczelni.
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