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Rozdział 1 
 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 
 

§ 1. 
Wyższa Szkoła Organizacji Turystyki i Hotelarstwa w Warszawie prowadzi studia 
podyplomowe. Studia podyplomowe w Uczelni może podjąć osoba posiadająca 
świadectwo ukończenia uczelni wyższej.  
 

§ 2. 
Zadaniem studiów podyplomowych jest doskonalenie kwalifikacji i kształcenia 
absolwentów szkół wyższych poprzez pogłębianie i uzupełnienie wiedzy nabytej 
w toku studiów, uzyskanie dodatkowej specjalności (studia doskonalące) lub nabycie 
określonych uprawnień (studia kwalifikacyjne). 
 

§ 3. 
1. Przełożonym ogółu studentów Uczelni jest Rektor. 
2. Studiami podyplomowymi kieruje Kierownik.  
3. Kierownik studiów powinien posiadać tytuł zawodowy co najmniej magistra. 
4.Obowiązki kierownika polegają na organizacji i nadzorze nad procesem 
dydaktycznym i administracyjnym, a także rozliczeniu merytorycznym. 
 

Rozdział 2 
 

                WARUNKI REKRUTACJI NA STUDIA PODYPLOMOWE 

§ 4. 

1. Przyjęcie na studia  podyplomowe odbywa się wg kolejności zgłoszeń i złożeniu 
wymaganych dokumentów: 

1) podanie o przyjęcie na studia (według wzoru - załącznik nr 1),  

2) kwestionariusz osobowy (według wzoru - załącznik nr 2), 

3) odpis dyplomu ukończenia studiów wyższych lub poświadczoną kserokopię  

    dyplomu, 

4) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji. 
 

§ 5. 

1. Słuchacz otrzymuje indeks, który jest dokumentem przedstawiającym przebieg 
i wynik studiów. 
2. Dziekanat dokonuje wpisu kandydata do albumu słuchaczy studiów 
podyplomowych. Numer albumu jest jednocześnie numerem indeksu słuchacza. 
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Rozdział 3 
 

ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO 
 

§ 6. 
1. Zajęcia na studiach podyplomowych odbywają się w układzie semestralnym. 
2. Studia podyplomowe mogą trwać 2 lub 3 semestry i obejmują od 150 do 360 
godzin zajęć programowych. 
3. Zajęcia na studiach podyplomowych mogą mieć formę wykładów, ćwiczeń, 
laboratoriów oraz praktyk i pracowni dyplomowych. Praktyki i pracownie 
dyplomowe mogą być realizowane wyłącznie w przypadku studiów 
kwalifikacyjnych. 
4. Postępy w procesie kształcenia powinny być dokumentowane w protokołach,  
indeksie i na kartach zaliczeniowych. 
 

§ 7. 
Nadzór nad całością procesu dydaktycznego w Uczelni sprawuje Rektor. 
 

§ 8. 
1.  Podstawą organizacji procesu dydaktycznego jest plan studiów. 
2. Plan studiów określa czas trwania studiów i zawiera wykaz przedmiotów wraz 
z liczbą godzin, liczbą egzaminów i zaliczeń.  
 

§ 9. 
1. Kierownik studiów ustala: 
 1) szczegółowy harmonogram zajęć dydaktycznych obowiązujących semestrze, 
 2) szczegółowy harmonogram sesji egzaminacyjnej podstawowej i poprawkowej    
w semestrze, 

3) terminy obron prac dyplomowych. 
2. Harmonogramy zajęć dydaktycznych i sesji Kierownik studiów podaje do 
wiadomości słuchaczy studiów podyplomowych nie później niż tydzień przed 
rozpoczęciem semestru i sesji egzaminacyjnych przez wywieszenie na tablicy 
ogłoszeń. 
 

§ 10. 
1. Decyzję o indywidualnym planie studiów i programie nauczania podejmuje 
Dziekan na wniosek słuchacza studiów podyplomowych. Dziekan powołuje również 
opiekuna naukowego. 
2. Indywidualny plan studiów i program nauczania opracowuje opiekun naukowy, 
a zatwierdza Dziekan. 
3. Indywidualny plan studiów i program nauczania może określać: 
 1) zmianę w stosunku do planu studiów kolejności zaliczeń i egzaminów, 
 2) czas trwania studiów. 
4. Jeżeli słuchacz nie realizuje należycie indywidualnego planu studiów i programu 
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nauczania może być przez Dziekana i na wniosek opiekuna skierowany na 
kontynuowanie studiów w zwykłym trybie. Słuchacz może również z własnej 
inicjatywy zrezygnować z kontynuowania indywidualnego planu studiów i programu 
nauczania. Dziekan określa wówczas terminy uzyskiwania brakujących zaliczeń i 
egzaminów przewidzianych dla danego kierunku studiów. 
 
 

Rozdział 4 
 

PRAWA  I OBOWIĄZKI SŁUCHACZA 
 

§ 11. 
Słuchacz ma prawo do: 
 1) zdobywania wiedzy na prowadzonych przez Uczelnię studiach, 
 2) rozwijania własnych zainteresowań (kulturalnych, turystycznych,    
            sportowych), korzystania z pomieszczeń, urządzeń i pomocy dydaktycznych   
            Uczelni, 
 3) korzystania z konsultacji nauczycieli akademickich w sprawach związanych    
            z realizacją programów nauczania, 
  
 

§ 12. 
Do obowiązków słuchacza studiów podyplomowych należy pełne wykorzystanie 
możliwości kształcenia, jakie stwarza mu Uczelnia oraz postępowanie zgodne z 
Regulaminem Studiów. W szczególności zobowiązany jest do: 

1)��przestrzegania przepisów obowiązujących w Uczelni, 
2)��udziału w zajęciach dydaktycznych ujętych w planie studiów, 
3)��przestrzegania dobrych obyczajów i dbanie o dobre imię Uczelni, 
4)��terminowego wnoszenia obowiązujących opłat, 
5)��dbania o mienie Uczelni, 
6)��bezzwłocznego powiadomienia Uczelni o zmianie nazwiska, adresu  

zamieszkania i adresu do korespondencji. 
 
 

§ 13. 
1. Za przewinienia dyscyplinarne słuchacz ponosi odpowiedzialność dyscyplinarną 
na zasadach określonych w Ustawie o Szkolnictwie Wyższym.  
2. Za postępowanie uchybiające godności słuchacza oraz naruszenie przepisów 
obowiązujących w Uczelni, słuchacz może być ukarany.  
3. Kary wymierza komisja dyscyplinarna na zasadach i w trybie określonym w 
ustawie Prawo o szkolnictwie wyższym i w Statucie Uczelni. 

 
§ 14. 

1. Słuchacz studiów podyplomowych może z przyczyn losowych lub zdrowotnych 
przerwać studia.  Dalsza kontynuacja nauki jest jednak możliwa, jedynie 
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w przypadku istnienia grupy. 
2. Słuchacz studiów podyplomowych podejmujący studia po przerwie z w/w 
przyczyn zobowiązany jest do uzupełnienia różnic wynikających z programu 
studiów. 
 

Rozdział 5 
 

ZALICZENIE SEMESTRU I ROKU STUDIÓW 
 

§ 15. 
1. Okresem zaliczeniowym jest semestr. Zaliczenia semestru dokonuje Kierownik 
studiów w indeksie słuchacza. 
2. Warunkiem zaliczenia semestru i wpisu na kolejny semestr jest uzyskanie 
w terminach ustalonych w organizacji roku akademickiego, pozytywnych wyników 
ze wszystkich egzaminów i zaliczeń przewidzianych planem studiów na dany 
semestr. Wszystkie zaliczenia i egzaminy wpisywane są do indeksu, karty 
okresowych osiągnięć słuchacza oraz protokołu. 
3. Sprawdzanie wiedzy słuchacza może być realizowane w formie kolokwium, 
zaliczenia lub egzaminu. 
4. Słuchacz może uzyskiwać zaliczenia i składać egzaminy przed sesją 
egzaminacyjną za zgodą prowadzącego zajęcia. 
5. W przypadkach wyjątkowych (długotrwała choroba, wydarzenia losowe, itp.)     
Kierownik  studiów może wyrazić zgodę na przystąpienie słuchacza do egzaminu 
w trybie  indywidualnym. Słuchacze korzystający z tej formy zaliczenia sesji 
zobowiązani są do zaliczenia semestru zimowego nie później niż do 15 kwietnia 
danego roku akademickiego, zaś egzaminy poprawkowe i zaległe zaliczenia semestru 
letniego do 31 października tego samego roku. 
  

§ 16. 
1. Słuchacz przystępuje do zaliczeń i egzaminów tylko w grupie słuchaczy, do której 
był przypisany, w terminach przewidzianych planem studiów i zgodnie 
z harmonogramem sesji egzaminacyjnej. 
2. Zaliczenia ćwiczeń wraz z wpisem do indeksu i karty okresowych osiągnięć   
słuchacza, dokonuje prowadzący zajęcia w ciągu dwóch tygodni poprzedzających  
sesję. 
 

§ 17. 
1.  Przystępując do egzaminu słuchacz ma obowiązek okazać egzaminatorowi indeks 
z kartą okresowych osiągnięć słuchacza lub dowód osobisty. 
2. Warunkiem dopuszczenia słuchacza do egzaminu z przedmiotu, z którego  
prowadzone były ćwiczenia, jest uzyskanie zaliczenia ćwiczeń. 
3. Słuchacz, który nie przystąpi do zaliczenia lub egzaminu w wyznaczonych 
terminach i nie usprawiedliwi nieobecności w ciągu 7 dni, otrzymuje ocenę 
niedostateczną. Dotyczy to również słuchaczy, którzy nie przystąpią do egzaminu 
z powodu braku zaliczenia ćwiczeń. 
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4. W celu uzyskania wpisu na następny semestr słuchacz składa w dziekanacie indeks 
oraz kartę okresowych osiągnięć słuchacza ze wszystkimi wpisami w terminie 7 dni 
po zakończeniu sesji. 
5. W przypadku nie uzyskania w terminie wszystkich zaliczeń lub niezłożenia 
egzaminów słuchacz otrzymuje kartę poprawkową. 
 

§ 18. 
1. Podstawą usprawiedliwienia nieobecności słuchacza na zajęciach obowiązkowych, 
a także zwolnienia z opłat obowiązujących za zaliczenie i egzamin poprawkowy, 
może być wyłącznie: 
 1) choroba potwierdzona zwolnieniem lekarskim, 
 2) okoliczności z mocy prawa usprawiedliwiające nieobecność, np. wezwanie     
             do sądu, WKU, itd., 
 3) w wyjątkowych okolicznościach - odpowiednio udokumentowane ważne  
            zdarzenie losowe. 
2. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecności podejmuje Kierownik na podstawie 
przedłożonych niezwłocznie (nie później niż w ciągu 7 dni od ustania przyczyny 
nieobecności) dokumentów. 
 

§ 19. 
1. Egzamin z danego przedmiotu przeprowadza osoba prowadząca zajęcia. 
W szczególnych przypadkach Kierownik studiów może upoważnić do przyjęcia 
egzaminu innego nauczyciela akademickiego Uczelni. 
2. Po otrzymaniu z egzaminu lub zaliczenia oceny niedostatecznej, słuchaczowi 
przysługuje prawo do zdawania dwóch egzaminów poprawkowych lub uzyskania 
zaliczenia z każdego niezdanego lub niezaliczonego przedmiotu. 
 
 

§ 20. 
1. Słuchacz, który nie zaliczył w terminie regulaminowym (pierwszym lub drugim) 
nie więcej niż dwóch przedmiotów z semestru zimowego, może ubiegać się 
o przedłużenie sesji - z obowiązkiem zaliczenia tych przedmiotów - w terminie nie 
przekraczalnym daty 15 kwietnia danego roku akademickiego, zaś z semestru  
letniego w terminie nie przekraczalnym daty 31 października. 
2. W stosunku do słuchacza, który nie zaliczył semestru, Kierownik  wydaje decyzję: 
 1) zezwalającą na powtarzanie semestru, 
 2) o warunkowym wpisie na następny semestr, o ile niezaliczenie obejmuje                
            nie więcej niż dwa przedmioty. 
3. W stosunku do słuchacza, który nie zaliczył semestru, Kierownik  może również 
wnioskować do Dziekana o skreślenie słuchacza z listy słuchaczy Uczelni. 
 
 

§ 21. 
1. W Uczelni obowiązuje następująca skala ocen: 
 1) bardzo dobry - 5,0 (A) 
 2) dobry plus - 4,5 (B) 
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 3) dobry - 4,0 (C) 
 4) dostateczny plus - 3,5 (D) 
 5) dostateczny - 3,0 (E) 
 6) niedostateczny - 2,0 (F) 
 

Rozdział 6 
 

SKREŚLENIA Z LISTY 
 

§ 22. 
1. Słuchacz może zostać skreślony z listy słuchaczy w przypadku: 
 1) niepodjęcia studiów, 
 2) rezygnacji ze studiów. Słuchacz składa rezygnację w formie pisemnej             
            w dziekanacie. Za datę rezygnacji przyjmuje się datę złożenia pisma w 
            dziekanacie lub datę stempla pocztowego. 
 3) niezłożenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego, 
 4) ukarania karą dyscyplinarna wydalenia z uczelni. 
2. Słuchacz może zostać skreślony z listy słuchaczy w przypadku: 
 1) stwierdzenia braku postępów w nauce. Za brak postępów w nauce uważa 
              się dwukrotne niezaliczenie tego samego semestru. 
 2) nieuzyskania zaliczenia semestru w określonym terminie, 
 3) niewniesienia opłat związanych z odbywaniem studiów. 
3. Decyzję o skreśleniu z listy słuchaczy podejmuje Dziekan studiów. 
4. Od decyzji Dziekana przysługuje odwołanie do Rektora w ciągu 14 dni od daty 
doręczenia decyzji. 
5. Decyzja Rektora jest ostateczna. 
 

§ 23. 
1. Słuchacz skreślony z listy słuchaczy może ubiegać się o ponowne przyjęcie na 
studia. 
2. Decyzję o ponownym przyjęciu słuchacza skreślonego z listy słuchaczy podejmuje 
Rektor. 
3. Słuchacz podejmujący studia po przerwie zobowiązany jest do uzupełnienia różnic 
wynikających z programu studiów. 
 

Rozdział 7 
 

PRACA DYPLOMOWA 
 

§ 24. 
1. Pracę dyplomową słuchacz realizuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego, 
który posiada tytuł lub stopień naukowy. 
2. Zaliczenie seminarium dyplomowego na przedostatnim semestrze studiów może 
nastąpić po zatwierdzeniu konspektu pracy dyplomowej i złożeniu wypełnionej karty 
dyplomanta. 
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3. Zaliczenie seminarium dyplomowego w ostatnim semestrze studiów następuje po 
przyjęciu przez promotora pracy dyplomowej w terminie do: 15 marca dla słuchaczy, 
dla których semestr zimowy jest semestrem kończącym studia; 15 lipca dla 
słuchaczy, dla których semestr letni jest semestrem kończącym studia. W 
uzasadnionych przypadkach Kierownik studiów, po zasięgnięciu opinii promotora, 
może przedłużyć termin złożenia pracy dyplomowej nie dłużej niż o sześć miesięcy.  
 

§ 25. 
1. Słuchacz studiów zobowiązany jest złożyć w Uczelni 3 egzemplarze oprawionej 
pracy dyplomowej oraz jeden egzemplarz w wersji elektronicznej wraz z indeksem, 
najpóźniej na 14 dni przed planowanym terminem obrony. 
2. W razie nieobecności promotora pracy dyplomowej, jeżeli to mogłoby mieć wpływ 
na opóźnienie terminu złożenia pracy przez słuchacza, Kierownik wyznacza innego 
nauczyciela akademickiego, który przejmuje obowiązki promotora. 
3. Słuchacz studiów, który w terminie nie złożył pracy dyplomowej lub nie przystąpił 
do egzaminu dyplomowego i został skreślony z listy słuchaczy może ubiegać się 
o wznowienie studiów. Kierownik ustala przedmioty wyrównujące różnice 
programowe oraz tryb ich zaliczenia, jak również zobowiązuje słuchacza, jeżeli 
zaistnieje taka konieczność, do napisania nowej pracy dyplomowej. 
 
 

Rozdział 8 
 

UKOŃCZENIE STUDIÓW 
 

§ 26. 
1. Po spełnieniu warunków określonych w planie studiów podyplomowych 
i programie nauczania, słuchacz uzyskuje prawo przystąpienia do egzaminu 
dyplomowego. 
2. Ukończenie studiów podyplomowych następuje po złożeniu egzaminu 
dyplomowego. 
 

§ 27. 
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest: 
 1) uzyskanie pozytywnych ocen z egzaminów i zaliczeń ze wszystkich      
            przedmiotów przewidzianych w planie studiów, 
 2) złożenie pracy dyplomowej, 
 3) uzyskanie pozytywnych ocen z pracy dyplomowej ocenionej przez 
            promotora i recenzenta, zwrot karty obiegowej. 
 

§ 28. 
1. Egzamin dyplomowy odbywa się przed komisją powołaną przez Kierownika, 
w skład której wchodzą: 
 1) przewodniczący 
 2) promotor, 
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 3) recenzent. 
2. Na wniosek Kierownika studiów Dziekan może rozszerzyć skład komisji. 
 

§ 29. 
1. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Kierownik. 
2. Egzamin dyplomowy powinien odbyć się najpóźniej w ciągu 3 miesięcy od daty 
złożenia pracy dyplomowej. 
3. W wyjątkowych przypadkach, uzasadnionych zdarzeniami losowymi, Kierownik  
studiów może ustalić późniejszy termin egzaminu dyplomowego. 
 

 
§ 30. 

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. 
2. Podczas egzaminu dyplomowego słuchacz powinien wykazać się wiedzą z 
obranego kierunku studiów, a w szczególności znajomością problematyki 
przedmiotów związanych z tematem pracy dyplomowej. 
3. Przy ocenie pracy i egzaminu dyplomowego stosuje się skalę ocen określoną w 
§ 21 niniejszego Regulaminu. 
 

§ 31. 
1. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego 
nieprzystąpienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie, Kierownik 
studiów wyznacza następny termin egzaminu jako termin ostateczny. 
2. Egzamin, w przypadku o którym mowa w ust. 1, może odbyć się nie wcześniej niż 
po upływie miesiąca i nie później niż przed upływem 3 miesięcy od daty pierwszego 
egzaminu. 
 

§ 32. 
1. Podstawą obliczenia ostatecznego wyniku studiów jest średnia arytmetyczna 
liczona z: 
 1) średniej arytmetycznej ocen z egzaminów i z zaliczeń, z uwzględnieniem 
            ocen niedostatecznych uzyskanych w ciągu całego okresu studiów, 
 2) oceny pracy dyplomowej (średnia arytmetyczna ocen promotora i      
            recenzenta), 
 3) oceny egzaminu dyplomowego (średnia arytmetyczna ocen uzyskanych z   
            odpowiedzi na pytania egzaminacyjne). 
2. Na świadectwie ukończenia studiów podyplomowych wpisuje się ostateczny 
wynik studiów, wyrównany do pełnej oceny według zasady: 
 1) do 3,25 - dostateczny (3,0) (E), 
 2) od 3,26do 3,75 – dostateczny plus (3,5) (D), 
 3) od 3,76 do 4,25 - dobry (4,0) (C), 
 4) od 4,26 do 4,75 - dobry plus (4,5) (B), 
 5) od 4,76 - bardzo dobry (5,0) (A). 
3. Wyrównanie do ocen, o których mowa w ust. 2, dotyczy tylko wpisu oceny w 
dyplomie. We wszystkich innych dokumentach podaje się ocenę średnią wynikającą z 
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ocen, o których mowa w ust. 1, zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku. 
 

§ 33. 
1.  Absolwent Uczelni otrzymuje świadectwo ukończenia studiów podyplomowych, 
którego wzór określają odrębne przepisy. 
2. Fakt otrzymania świadectwa słuchacz potwierdza osobiście w rejestrze   
prowadzonym przez Dziekanat. 

          3.  Po zakończeniu studiów, słuchacz ma prawo zachować indeks. 
 

Rozdział 9 
 

ZASADY ODPŁATNOŚCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE 
 

§ 34. 

1. Kształcenie na studiach podyplomowych prowadzonych przez WSOTiH w   
Warszawie jest odpłatne. 
2.��Słuchacz studiów podyplomowych zobowiązany jest do wniesienia  
przewidzianych opłat: 
 - opłata za studia, 
  - opłata wpisowa, 
  - opłata za wydanie świadectwa zgodnie z zasadami przyjętymi w WSOTiH w  
            Warszawie. 
3. Zasady wnoszenia opłat na studia określa umowa finansowa zawierana pomiędzy 
WSOTiH a słuchaczem studiów podyplomowych. 

 
 

Rozdział 10 
 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 

§ 35. 
1. Rektor jest instancją odwoławczą we wszystkich sprawach objętych niniejszym 
regulaminem. 
2. Regulamin jest dostępny w siedzibie Uczelni i zamieszczony jest na stronie 
internetowej uczelni. 
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