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Praktyki w Biurach i Zaktadach Zarz adu OST Gromada

Biuro Karier WSOTiH uruchamia nowe programy praktyk skierowane dla wszystkich
Studentéw, a w szczegdblnosci Kierunku Zarzadzania.

Przez caly rok mozecie odbywaé praktyki w biurach zarzgdzania firmy zatozycielskiej
OST Gromada. Programy praktyk mozecie ustala¢ indywidualnie z opiekunami
praktyk z poszczegoélnych dziatéw i Biurem Karier, oraz taczy¢ zajecia w kilku biurach
Zarzadu Gromady.

Ponizej spis biur wraz z zakresem praktycznej wiedzy, ktérg wyniesiecie po
zakonczeniu praktyk:

Biuro Organizacyjne

Obstuga kancelaryjna

Obieg dokumentéw w firmie

Nadzoér nad Sekretariatem i Administracjg
Gospodarowanie flotg samochodowg w duzej firmie

Biuro Obstugi Kadrowej

Prowadzenie dokumentacji kadrowej

Rekrutacja i selekcja pracownikow

Rozliczenia pracownikow

Zakresy obowigzkow pracownikow na wszystkich szczeblach w firmie

Zaktad Informatyki

Obstuga sieci informatycznej duzej firmy

Zarzadzanie oprogramowaniem i wdrazanie

E-marketing, budowa stron internetowych

Wsparcie IT w dziatalnosci sieci hoteli i biur turystycznych

Biuro Handlowe

Polityka i zarzadzanie zakupami
Prowadzenie programow magazynowych
Inwentaryzacja

Prowadzenie dziatan windykacyjnych



Zaktad Rachunkowo $cii Finanséw

- Ksiegowanie

- Rachunkowosc¢ w duzej, zdywersyfikowanej firmie

- Praktyczne zastosowania Ustawy o Rachunkowosci (podatki)
- Rozliczenia z podmiotami wew. i zew.

Centralne Biuro Sprzeda zy i Marketingu

Marketing ustug i produktow hotelarskich i turystycznych
Tworzenie produktu i budowanie marki

Zarzadzanie i polityka cenowa

Techniki efektywnej sprzedazy

Biuro Inwestycji i Remontow

Projektowanie i wdrazanie nowych inwestycji
Monitorowanie szkdd i zuzycia majatku
Zarzadzanie remontami

Zarzadzanie zapleczem technicznym

Biuro Ekonomiczne

Efektywne zarzadzanie majatkiem przedsiebiorstwa
Zarzadzanie rozwojem i inwestycjami

Kalkulacje nowych inwestycji

Inwentaryzacja srodkow trwatych

Biuro Prawne

Prowadzenie i obieg dokumentacji prawnej
Komunikacja i procedury pomiedzy firma, a sgdami
Wspotpraca z kancelariami prawnymi

Windykacja naleznosci od strony prawnej

Biuro Kontroli Wewn etrznej

Prowadzenie kontroli w jednostkach hotelowych i biurach turystycznych
Prowadzenie kontroli w dziatach wew.

Procedury kontroli wewnetrznej

Kontrole finansowe

Biuro Architektow

- Projektowanie
- Wsparcie komputeréw i oprogramowania w projektowaniu



